様式第10号(第2条関係)
　
一般
　
　
　
　






　
要概算

　



　
　出張伺　

平成　　年　　月　　日起票　
決裁
管理者
事務局長
課長
係長
係
　






　
　
　
　
　
　
年度













　

概算払の場合は「要概算」欄を赤でぬりつぶすこと
　
事由
　
日程

　自　　　　月　　　　日

　至　　　　月　　　　日
泊　　日
　
科目
　


















款

























　







　
出張者

職名　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印





　


項



　
場所
　





　

目


　




決裁は精算の場合のみ行うこと

精算後過不足の生じた場合は支出伝票を作成添付のこと
　
　領収(精算)書　
　
決裁
管理者
事務局長
課長
係長
係









　
　
　
　
　





























節




審査
会計管理者
　













　
　
計算欄



















　
鉄路
粁
　
年　　月　　日　　





　





　

精算は事由終了後5日以内に行うこと
　
精算欄
概算
　
　
陸路
粁
　
　氏名　　　　　　　　　　　　印















精算
　

日当
日
　











　
支給額
　
　




過不足
　

宿泊
日
　



















