
第2号様式(第18条第1項)
　起案用紙(甲号)

保存期間
□1年未満　□1年　□3年
□5年　□10年　□永年
文書区分
□例規令達文書
□一般文書

収受文書番号
第　　　　号
文書番号
第　　　　号
公印使用承認
　

収受
・　・
起案
・　・
決裁
・　・



施行
・　・
完結
・　・
保管
・　・



施行区分
□公布　□公示　□広報　□郵便　□送達
□ファクシミリ　□電子メール　　その他(　　)
公印特例処理
□省略
□印刷

情報公開
開示・不開示の区分
□全部開示　□一部開示　□全部不開示
不開示解除
年　月


不開示該当
□第1号　□第2号　□第3号　□第4号　□第5号　□第6号


情報公表・提供
□公表　□提供
個人情報
□有り　□無し

管理者
副管理者
副管理者
副管理者
事務局長
課長
係長
係

　
　
　
　
　
　
　
　

合議
　
起案者
　




印

宛名
　
発
　

件名
　


　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　
東金市外三市町清掃組合
　


